ISTITUTO COMPRENSIVO VALLE SERINA - SAN PELLEGRINO TERME
Codice Ministeriale: BGICBAG006 — Codice Fiscale: 95247270168
via Vittorio Veneto, 29 — 24016 San Pellegrino Terme (BG)
tel. 034521419 / fax. 034521132
bgic8ag006@istruzione.it — bgic8ag006@pec.istruzione.it

Organigramma - A.S. 2021-22

DIRIGENTE SCOLASTICO E STAFF

DIRIGENTE SCOLASTICO LEIDI GIOVANNA reggente d’ufficio
primo collaboratore FRANCESCA TRAINI area San Pellegrino Terme
secondo collaboratore MATTIA PULEJO area Valle Serina

responsabili di plesso *

un docente per ciascun plesso dell’'IC

*RESPONSABILI DI PLESSO

SCUOLA INFANZIA DOSSENA

CASERTA MARIA CRISTINA

SCUOLA INFANZIA RIGOSA

DOLCI ANTONIA

SCUOLA INFANZIA BRACCA

ZAN| GRAZIELLA

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA

ROCCA ANNA ROSA

SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO

CANOVA VERA

SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE

RIZZA ANNA LISE

SCUOLA PRIMARIA DOSSENA

MORALI LUCIA

SCUOLA PRIMARIA SERINA

BONALDI BRUNA

SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA

MICHELI MANUELA

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE

SCOLARI MADDALENA

SCUOLA SECONDARIA SAN PELLEGRINO

FUSTINONI SERENA

SCUOLA SECONDARIA SERINA

CIMINO COSTANZA

SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

CARRARA ERICA




REFERENTI COVID

Giovanna Leidi

DIRIGENTE SCOLASTICO

Monica Gervasoni

ATA

Segreteria

Maria Ivanna Rivellini | DOCENTE Primaria plesso di SAN PELLEGRINO TERME
Vera Canova DOCENTE Primaria plesso di SAN PELLEGRINO TERME
Serena Fustinoni DOCENTE Secondaria plesso di SAN PELLEGRINO TERME
Anna Lise Rizza DOCENTE Primaria plesso di SANTA CROCE

Lucia Morali DOCENTE Primaria plesso di DOSSENA

Maria Cristina Caserta | DOCENTE Infanzia plesso di DOSSENA

Stefania Galizzi DOCENTE Infanzia plesso di DOSSENA ( sostituta)

Dolci Antonia DOCENTE Infanzia plesso di RIGOSA

Manuela Micheli DOCENTE Primaria plesso di COSTA SERINA
Annarosa Rocca DOCENTE Infanzia plesso di COSTA SERINA

Erica Carrara DOCENTE Secondaria plesso di COSTA SERINA

Bruna Bonaldi DOCENTE Primaria plesso di SERINA

Costanza Cimino DOCENTE Secondaria plesso di SERINA

Maddalena Scolari DOCENTE Primaria plesso di OLTRE IL COLLE

Arianna Colombo DOCENTE Infanzia plesso di BRACCA




FUNZIONI STRUMENTALI E RELATIVE COMMISSIONI

FUNZIONE DOCENTE TITOLARE COMMISSIONE DI SUPPORTO ALLE
STRUMENTALE FF.SS.

Inclusione BES e Ins. LAZZARONI LAURA (area Prof. Epis Mattia

disabilita Spt) Noris Stefania

ins BONALDI BRUNA (area
Serina)

Rizza Anna Lise
Omacini Stefano
Brozzoni Monica

Continuita e
Orientamento

Prof.ssa RICCARDI SIMONA
(area Spt)

Prof.ssa PESENTI MYRIAM
(area Serina)

multimedialita

Prof.ssa MONIA SANA

Prof. Siciliano Alberto

Prof.ssa Scaravaggi Simonetta
Ins. Cattaneo Miriam

Ins. Frigeni Annamaria

Ins. Scalisi Maria Grazia

Ins. Muttoni Monica

Prof Epis Giovanni Marco
Prof.ssa Acerbis Carmela

Prof. Grasso Mario

Prof.ssa Curia Luana

PTOF e curricoli di
istituto

Ins TIRABOSCHI FRANCESCA
(area Serina)

Ins. RIZZA ANNA LISE (area
Spt)

Prof.ssa Acerbis Carmela
Prof.ssa Pulejo Mattia
Ins. Pesenti Sara

Ins. Morali Lucia

Ins. Dolci Antonia

Prof. Grasso Mario

valutazione e
autovalutazione

Ins. BONALDI BRUNA (area
Serina)




COMMISSIONE

DOCENTI

CONTINUITA’ INFANZIA -
PRIMARIA

Ins. Scolari Maddalena
Ins. Rizza Anna Lise
Ins. Dolci Antonia

CONTINUITA’ PRIMARIA-
SECONDARIA
IFORMAZIONE CLASSI
PRIME

Prof.ssa Acerbis Carmela

Prof. ssa Ciolfi Marcella

Prof.ssa Cimino Costanza

Prof.ssa Pulejo Mattia

Insegnanti classi 5" primaria area SPT e Valle Serina

PASSAGGIO
INFORMAZIONI

Ins.Noris Stefania

CONTINUITA’ PRIMARIA-
SECONDARIA restituzione
dati alunni

Prof. ssa Grigis Sara

Ins. Noris Stefania

Ins. Serafini Nadia Francesca
Ins. Bonaldi Bruna

Ins. Rizza Anna Lise

Ins. Morali Lucia

Ins. Maurizio Raffaella

PASSAGGIO
INFORMAZIONI 54
PRIMARIA

Ins. Serafini Nadia Francesca
Ins. Tiraboschi Francesca
Ins. Rizza Anna Lise

Ins. Morali Lucia

Ins. Noris Stefania

Ins. Muttoni Monica

COMMISSIONE MENSA

Ins. Carrara Riccardo - Costa Serina

Ins. Colombo Arianna - Bracca

Ins. Dolci Antonia - Rigosa

Ins.Rizza Anna Lise - S. Croce

Ins. Rocca Anna Rosa - infanzia Costa Serina

Ins. Foppolo Tiziana SpT

Prof.ssa Brozzoni Monica -secondaria Costa Serina

TEAM DIGITALE
(presenti il DS e il DSGA)

COMMISSIONE Prof.ssa Scaravaggi Simonetta
ELETTORALE
COMMISSIONE ORARIO Prof.ssa Fustinoni Serena

scuola secondaria | grado

Prof.ssa Traini Francesca
Prof.ssa Pulejo Mattia
Prof.ssa Costanza Cimino
Prof.ssa Myriam Pesenti




COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI SECONDARIE DI | GRADO

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A prof. GRASSO prof.ssa ROTA
2A A prof.ssa CIOLFI prof.SICILIANO
3AA prof. LEOPARDI prof.ssa RIGAMONTI
1B prof.ssa ACERBIS prof. CARUSO
27 B prof.ssa FUSTINONI prof. RUGGIERI
3AB prof.ssa GRIGIS prof.ssa BARONE
1AC prof.ssa SCARAVAGGI prof.ssa NUZZI
2°C prof.ssa RICCARDI prof.ssa ARIZZI
17D prof. GIORDANO prof.EPIS
27D prof.ssa CARRARA Erica prof. ROSSI
3D prof.ssa BROZZONI prof.ssa PESENTI
1°E prof.ssa GHERARDI prof.ssa CARRARA Veronica
27E prof.ssa CIMINO prof.ssa CARRARA Veronica
37E prof. TINTORI prof.ssa CARRARA Laura
2AF prof.ssa PULEJO prof. TINTORI

COORDINATORI PRIMARIA
IC Valle Serina - SPT coordinatori/segretari
Plesso Classi Coordinatore Segretario

Oltre il Colle 1 2n Scolari M. Chiesa P.

3M 40 Scolari M. Maurizio R.

5A Scolari M. Tiraboschi F.
S.Croce 1A 24 Rizza A. Tiralongo V.

37 41 54 Rizza A. Tiralongo V.
S. PellegrinoT. | 17 Sonzogni Lazzari

20 Vetrano Gaeta

3A Canova Scalisi

4n Tortorici Rivellini

57 Guerini Bolis - Rombola
Dossena 1n 24 Morali L. Morali C.

3A 4N 54 Morali L. Morali C.
Costa Serina n Micheli M. Noris S.

2N Carrara R. Cattaneo M.

3A Fazzina E. Mazzoleni S.

4n GaspariniF. Fazzina E.

5n Galizzi a. Gasparini F.
Serina i Carrara M. Pesenti S.

2N Astori M.T. Bonaldi B.

3A Bonaldi B. Gulino L.

4n Pesenti S. Minelli E.

5/ Muttoni M. Di Caro G.I.




INCARICHI VARI

Disponibilita incarichi vari

Docente titolare

presidente Consiglio di intersezione (infanzia)

Ins. Caserta Maria Cristina Dossena
Ins. Rocca Anna Rosa Costa

Ins. Zani Graziella Bracca

Ins. Dolci Antonia Rigosa

segretario Consiglio di intersezione (infanzia)

Ins. Colombo Arianna

Ins. Donadoni Antonia

Ins. Galizzi Stefania Dossena
Ins. Valceschini Daniela

segretario collegio dei docenti

prof.ssa Fustinoni Serena

tutor immessi in ruolo ( 5 primaria 4 secondaria)

tutor
Ins. Noris Stefania-- Gasparini Francesca
P
Ins. Canova Vera --Calabrese Anna P
Ins. Lazzaroni Laura --Salvatore Fugali P
Ins. Baroni Laura-- Lucia Morali P
Ins.Curti Ernestina --Nadia Vitari P
Prof.ssa Gherardi Anna-- Carrara Erica S
prof.ssa Ciolfi Marcella-- Grigis Sara S
prof.ssa Acerbis Carmela-- Arizzi
Eleonora S
prof. Grasso Mario--- Beretta Nicola S

Balcova

referente del bullismo e cyberbullismo

Ins. Rizza Anna Lise

responsabile dei laboratori informatica

Ins. Maurizio Raffaella ( Primaria OIC)
prof. Grasso Mario S Spt

Ins. Rivellini lvanna P Spt

Ins. Scalisi Maria Grazia atelier Spt
Ins. Rizza Anna Lise S. Croce

Ins. Morali Lucia Dossena

prof. Epis Giovanni Marco Serina

referente del registro elettronico (due)

prof.ssa Acerbis Carmela
prof.ssa Scaravaggi Simonetta
prof.ssa Curia Luana

referente visite d’istruzione

Ins. Rocca Anna Rosa Val Serina
prof.ssa Riccardi Simona Spt




membro comitato di valutazione (2+ 1 docenti)

doc

prof.ssa Scaravaggi Simonetta S C.

Ins. Rizza Anna Lise P C. Doc.
Ins. Dolci Antonia |

referente ed. civica di Istituto

Ins. Rizza Anna Lise

animatore digitale (PNSD)

prof. Grasso Mario

referente consorzio dei comuni della valle Serina

Ins. Scolari Maddalena

referente progetto madrelingua

prof.ssa Riccardi Simona

referente progetto sviluppo competenze digitali

Ins. scalisi Graziella

DOCENTI TUTOR E NEOIMMESSI IN RUOLO

IC VALLE SERINA - DOCENTE SCUOLA PLESSO TIPOLOGIA
SAN PELLEGRINO TUTOR (INF/PRIM/S POSTO/DISCIPLINA/
TERME EC)
1 GASPARINI FRANCESCA | Ins. Noris Stefania Primaria COSTA POSTO COMUNE
SERINA
2 | CALABRESE ANNA Ins. Canova Vera Primaria SPT POSTO COMUNE
3 FUGALI SALVATORE Ins. Lazzaroni Laura Primaria SPT SOSTEGNO EH
4 | MORALI LUCIA Ins. Baroni Laura Primaria Dossena POSTO COMUNE
5 | VITARI NADIA Ins. Curti Ernestina Primaria SPT POSTO COMUNE LINGUA
INGLESE
6 | CARRARA ERICA Prof.ssa Gherardi Secondaria Costa Serina CLASSE DI CONCORSO
Anna A022 LETTERE
7 | GRIGIS SARA Prof.ssa Ciolfi Marcella Secondaria SPT CLASSE DI CONCORSO
A022 LETTERE
8 | ARIZZI ELEONORA Prof.ssa Acerbis Secondaria SPT — Costa CLASSE DI CONCORSO
carmela Serina A022 LETTERE
9 BERETTA NICOLA Prof. Grasso Mario Secondaria SPT - Serina CLASSE DI CONCORSO

A049 SCIENZE MOTORIE




SCUOLA PRIMARIA

Presidente Interclasse

Segretario interclasse

San Pellegrino T. Guerini a rotazione

Canova Vera
S. Croce Ins. Rizza Anna Lise a rotazione
Dossena Ins. Morali Lucia Ins. Morali Chiara
Serina Ins. Bonaldi Bruna a rotazione
Costa Serina Ins. Micheli Manuela Ins. Fazzina Eleonora
Oltre il Colle Ins. Scolari Maddalena Ins. De Vito Federica

GLI - Gruppo di Lavoro sull’Inclusione

INCARICHI/REFERENTI/RESPONSABILI

ALTRI INCARICHI

COMITATO DI VALUTAZIONE




DIRETTORE SGA: dalle ore 07,30 alle ore 13,30 per sei giorni

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: orario antimeridiano dalle 7,30 alle 13,30 per sei giorni; la copertura
dell'orario & garantita utilizzando tutti gli strumenti previsti (orario ordinario, flessibile, turnazioni) per

sei giorni

COLLABORATORI SCOLASTICI:

SCUOLA INFANZIA DOSSENA

LUNEDI' MARTEDI' MERCOLED!' GIOVEDI VENERDI' SABATO
7:48-10:30 7:48-10:30 7:48-10:30 7:48-10:30 7:48-10:30
BIANZINA CLARA 13:00 - 17:30 13:00 - 17:30 13:00 - 17:30 13:00 - 17:30 13:00 - 17:30
BARBELLA SALVATORE
(Organico covid al 10:08 - 17:20 BRACCA 10:08 - 17:20 BRACCA 10:08 - 17:20
08/06/2021)
SCUOLA INFANZIA RIGOSA
LUNEDI' MARTEDI' MERCOLED!' GIOVEDI VENERDI' SABATO
CARRARA CRISTINA
COSTA SERINA COSTA SERINA COSTA SERINA
(Organico covid al e b 11.00-17.00 11.00-17.00 11.00-17.00 Jabos
08/06/2021)
DOLCI LUISA 7.45-14:57 7:45-17:00 7:45-14:57 7:45-17:00 7:45-14:57
SCUOLA INFANZIA BRACCA
LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI VENERDI' SABATO
CARRARA ROSARIA | 7790 - 16:20 8:00 — 14:00 7:50 - 16:20 8:00 — 14:00 7:50 - 16:20
con pausa con pausa con pausa
BARBELLA
SALVATORE DOSSENA 9:48-17:00 DOSSENA 9:48-17:00 DOSSENA
(organico covid al
08/06/2022)
SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA
A settimane alterne LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI VENERDI' SABATO
CARRARA CRISTINA
(organico covid al 08/06/2002) 11.30-17.30 11.30-17.30 RIGOSA RIGOSA RIGOSA
RIZZI LORENZA 8.00 — 14.00 8:00 — 14:00 8.00-17.30 | 8.00-17.30 8.00-17.30
con pausa con pausa con pausa
SCUOLA PRIMARIA -SECONDARIA DI SAN PELLEGRINO TERME
Orario a
settimane LUNEDLI' MARTED!' MERCOLED!' GIOVEDI VENERDI' SABATO
alterne
TASSIS MARIA ] ] ] ] 7:45-13:45 _ _
AGNESE 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45
BENINTENDI ) ) ) ) ) ) ) ) ) )
DELIA GIOVANNA 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45
SCAGLIA
ELISABETTA 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45 7:45-13:45
MARIA
7:00: 13:00 7:00: 13:00 7:00: 13:00
ESPOSITO . . OPPURE OPPURE OPPURE ) ) ) )
CONCETTA 7:45-13:45 12:00 18:00 12:00 18:00 12:00 18:00 7:45-13:45 7:45-13:45
7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12
ARENA SABRINA OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00
7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12 7:00—14:12
CAVAGNA GIANNA OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00




7:00-14:12
7:00-14:12 7:00-14:12 7:00-14:12 7:00-14:12
,(\BA'CE)EY@EOM 10_22P_U$8E_00 OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
’ ’ 10:48 - 18:00 10:48 - 18:00 10:48 - 18:00 10:48 - 18:00
7:00-14:12 7:00-14:12 7:00-14:12 7:00-14:12 7:00-14:12
fggégf'\“ OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00 10:48 — 18:00
SCUOLA PRIMARIA -SECONDARIA DI SERINA
Orario a
settimane LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI VENERDI' SABATO
alterne
MERELLI COSTA 8:30 — 14:30 COSTA 8:30 — 14:30 COSTA 8:00 — 14:00
DEBORA SERINA 7:30 - 13:30 SERINA 7:30 - 13:30 SERINA 8:00 — 14:00
i 7:30-13:30 | 07:30—14:00 | 7:30—14:00 | 7:30 — 14:00 7:30 - 14:00 7:30 - 14:00
7:30 - 13:30 08:30 — 14:30 7:30-13:30 8:30 — 14:30 8:30 — 14:30 8:30 — 14:30
g?gé.l\_[\%IA 8:00 — 14:00 8:00 — 14:00 8:00 — 14:00 8:00 — 14:00 08:00 — 14:00 8:30 — 14:30
8:00 — 14:00 8:30 — 14:30 8:30 — 14:30 8:30 — 14:30 07:30 - 13.30 8:00 — 14:00
CASTELLAN 8:30 — 14:30 08:30 — 14:30 8:30 — 14:30 8:30 — 14:30 OLTRE IL COLLE  08:00 -
MARZIA 8:00 — 14:00 08:00 — 14:00 8:00 — 14:00 8:00 — 14:00 14:00
PRIMARIA-SECONDARIA DI ASCENSIONE COSTA SERINA
PRIMARIA LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI' SABATO
CUTOLO PAOLO 8:00-13:30 8:00-13:30 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-13:00
primaria 1* settimana 5h 30 5h 30 6h 6h 5h
DELLE.DO,'\\‘NE KATYA 10:18-17:30 10:18-17:30 10:18-17:30 10:18-17:30 10:18-17:30
primaria 1* settimana
CUTOLO PAOLO 12:00-17:30 12:00-17:30 11:30-17:30 11:30-17:30 12:30-17:30
primaria 2" settimana 5h 30 5h 30 6h 6h 5h
DE.LLE.DO,'\\INE KATYA 8:00-15:12 8:00-15:12 8:00-15:12 8:00-15:12 8:00-15:12
primaria 2" settimana
PICCOLI CLAUDIO 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00
secondaria 1/ sett.
MERELLI .DEEORA 11:30-17:30 SERINA 11:30-17:30 SERINA 11:30-17:30 SERINA
secondaria 1” sett.
TRIBERIO MARGHARET
(contratto covid al 08/06/2022) | SAN F;i{;;sm“o 7:48-15:00 SAN F;i{;;sm“o 7:48-15:00 SAN F;i{;;sm“o
secondaria 1” sett.
CARRARA CRISTINA
(contratto covid al 08/06/2022) 8:00-14:00
secondaria 1” sett.
PICCOLI CLAUDIO 11:30-17:30 8:00-14:00 11:30-17:30 8:00-14:00 11:30-17:30 8:00-14:00
secondaria 2* sett.
MERELLI DEBORA 8:00-14:00 SERINA 8:00-14:00 SERINA 8:00-14:00 SERINA
secondaria 2* sett.
TRIBERIO MARGARETH 7:48-15:00 SAN PELLEGRINO 7:48-15:00 SAN PELLEGRINO
secondaria 2 sett. SAN PELLEGRINO TERME TERME
TERME
CARRARA CRISTINA 8:00-14:00
secondaria 2* setti.
SCUOLA PRIMARIA- OLTRE IL COLLE
LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI* VENERDI' SABATO
ASTORIWILMA 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00
CASTELLAN MARZIA SERINA SERINA SERINA SERINA 8:00-14:00
SCUOLA PRIMARIA- SANTA CROCE
LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI* VENERDI' SABATO




8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00
BONZI DANIELA OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
12:00-17:00 12:00-17:00 12:00-17:00 12:00-17:00 13:00-17:00
7:30-12:30 7:30-12:30 7:30-12:30 7:30-12:30 7:30-11:30
BERTOLAZZ| GIULIANA OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE OPPURE
12:00-17:00 12:00-17:00 12:00-17:00 12:00-17:00 13:00-17:00
SCUOLA PRIMARIA- DOSSENA
LUNEDI' MARTEDI' MERCOLEDI' GIOVEDI* VENERDI' SABATO
TIRABOSCHI SILVANA 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00 8:00-14:00




ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

INCARICHI

CORTINOVIS SILVIA ANNA

Amministrazione del personale ATA

e Piani Diritto allo Studio:

assenze del personale: decreti, congedi e aspettative; pratiche
maternita e interdizione e registri assenze;

decreti compenso ferie non godute;

aggiornamento a sistema delle variazioni di punteggi e anagrafica delle
graduatorie dei supplenti, controllo veridicita domande ATA e verifica
dichiarazioni personali;

periodo di prova, conferma in ruolo;

convocazione e individuazione supplenti ATA

gestione part-time ATA,;

valutazione domande supplenti ATA e inserimento al SIDI.

Istanze on-line;

Autorizzazioni ats specialisti;

convocazione e individuazione supplenti ATA;

assunzione in servizio ATA;

rendicontazione PDS

GERVASONI MONICA

(Con l'incarico di sostituzione del DSGA in
caso di assenza)

Supporto didattico (gite, infortuni, assicurazione, libri di testo, fascicoli
alunni, registro elettronico, iscrizioni);

anagrafici alunni;

anagrafici genitori;

tracciamento covid -19 alunni e personale;

gestione PAGO IN RETE e MAV per le riscossioni dalle famiglie;
supporto al DSGA (acquisti: preventivi, comparazione prezzi, ordini),

LAURIELLO LAURA

Area giuridica e amministrazione del personale docente:

controllo dichiarazione servizi/richiesta certificati;

convocazioni e individuazione supplenti docenti;

registro e compilazione certificati di servizio;

aggiornamento a sistema delle variazioni di punteggi e anagrafica delle
graduatorie dei supplenti, controllo veridicita domande docenti e verifica
dichiarazioni personali;

assenze del personale docente: decreti, congedi e aspettative; pratiche
maternita e interdizione e registri assenze;

Stampa e pubblicazione graduatorie;

assunzione in servizio;

gestione contratti a tempo indeterminato e determinato e registrazione a
sistema;

pratiche pensione;

gestione part-time docenti;

decreti ore eccedenti;

assunzioni in servizio e controllo doc. di rito;

gestione posizioni assicurative, PASSWEB

decreti ricostruzione carriera;

Richieste di assegno nucleo familiare

RICUPERATI RAFFAELE

Protocollo;

rilevazioni integrative, assemblee e scioperi;
INVALSI; corrispondenza con le famiglie;
elezioni organi collegiali;

rapporti con i Comuni




SICA LAURA

Supporto all’area personale e didattica:
aggiornamento anagrafica alunni;

attestazioni e certificati degli alunni;

scannerizzazione prese di servizio e incarichi al trattamento dati
personale docente e ata e inserimento nei fascicoli;

archiviazione e catalogazione;

supporto alla gestione delle iscrizioni alunni;

gestione deleghe al ritiro, autorizzazioni all’'uscita e alluso delle
immagini;

FORCELLA CLARA

Supporto all’area personale e didattica:

supporto creazione fascicoli cartacei docenti e ata;
supporto fascicoli cartacei alunni ex ic serina;
verifica iscrizioni alunni scuola infanzia

controllo dati anagrafici docenti e ata in servizio con aggiornamento su
gecodoc;

supporto raccolta dati relativi a certificati sicurezza, primo soccorso,
privacy docenti e ata in servizio

SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO

COLLABORATRICI

MANSIONI

ESPOSITO CONCETTA
MARGARETH TRIBERIO
(organico COVID)

aule 2A — 3A — 3B- 3C, auletta recupero, bagni del piano, relativi
corridoi, scala e palestra.

Gli addetti devono eseguire i seguenti lavori: riordino delle aule, pulizie
dei banchi, svuotamento dei cestini, pulizie scale e corridoi e bagni;
nella giornata di lunedi alle ore 7,30 i sacchi neri settimanali vanno
portati fuori.

SONZOGNI LORENA
ARENA SABRINA

aule 4A - 4B — 5A — 5B, bagni del piano, relativi corridoi, auletta
recupero, atelier creativo, scala per primo piano e cortile e palestra.
Gli addetti devono eseguire i seguenti lavori: riordino delle aule, pulizie
dei banchi, svuotamento dei cestini, pulizie scale e corridoi e bagni;
nella giornata di lunedi alle ore 7,30 i sacchi neri settimanali vanno
portati fuori.

GERVASONI MONICA
CAVAGNA GIANNA

aule 1A - 1B, bagni del piano, relativi corridoi, scala e atrio palestrina,
cortile quando effettua il turno pomeridiano e palestra

Gli addetti devono eseguire i seguenti lavori: riordino delle aule, pulizie
dei banchi, svuotamento dei cestini, pulizie scale e corridoi e bagni;
nella giornata di lunedi alle ore 7,30 i sacchi neri settimanali vanno
portati fuori.

OPRANDI ORIETTA

Addetta aula fotocopiatrice piano terra e allo smistamento e alla
spedizione della posta

Nelle giornate da lunedi a venerdi le collaboratrici Arena, Sonzogni, Cavagna e Gervasoni effettuano a
turno il servizio prescuola scuola primaria. Nelle giornate di lunedi — martedi — giovedi e venerdi
Gervasoni e Cavagna effettuano a turno il servizio di post scuola.

SCUOLA PRIMARIA DOSSENA

COLLABORATRICE

MANSIONI

TIRABOSCHI SILVANA

tutto il plesso.

SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE

COLLABORATRICE

MANSIONI

BONZI DANIELA(iIn
assegnazione provvisoria)

tutto il plesso.

BERTOLAZZI GIULIANA




SCUOLE INFANZIA DOSSENA

COLLABORATRICE MANSIONI

BIANZINA CLARA tutto il plesso.

BARBELLA SALVATORE

(organico COVID) tutto il plesso (Lun-mer-ven)

SCUOLE SECONDARIE PRIMO GRADO SAN PELLEGRINO TERME

COLLABORATRICI MANSIONI

aula 17A, aula 2”A, aula 2*C, aula video, archivio 1, aula musica, sala
professori, archivio 2, bagni femm. 2°, bagno prof. 2°, %2 corridoio,
SCAGLIA ELISABETTA . . . ) .
scala interna dal 2° al 1° piano e relativa porta, 7z finestre, caloriferi

corridoio, palestra annessa al Plesso e palestra Comunale.

aula 1°C, aula 27C, aula 3”A, laboratorio multim., aula artistica, sala
professori, aula tecnica, aula scienze, bagno maschi, %2 corridoio, %2
BENINTENDI DELIA . o ) ) . .
finestre e caloriferi, scala cortile 2°p. e relativa porta e ripostiglio,

auletta recupero e palestra annessa al Plesso.

aula 1B, aula 2"B, aula 3B, segreteria, scala entrata, sottoscala e
TASSIS MARIA AGNESE corridoio, presidenza, corridoio, bagni alunni, scala cortile, archivio,
palestra annessa al Plesso e palestra Comunale.

A copertura del part time di TASSIS (aula 1B, aula 2*B, aula 3"B) e
ESPOSITO CONCETTA BENINTENDI (aula 12C, aula 27C, aula 3"A). Palestra annessa al
Plesso e palestra Comunale.

SCUOLA PRIMARIA SERINA

COLLABORATRICI MANSIONI

BELOTTI FLAMINIA PIANO TERRA: Aula 2~, 3~ e 4~ Sc.
Primaria + Aula LIM + Aula accoglienza
pre e post-scolastica + aula con
fotocopiatrice ufficio Vicaria + locale coll.
scol. + bagni, corridoi e atrio - Ingresso
esterno scuola primaria + palestra

CASTELLAN MARZIA 1° PIANO: Aula 1~ e 52 Sc. Primaria +
aula informatica + Sala professori - locale
coll. scol. + bagni e corridoio + scala
ingresso del personale + palestra

SCUOLA SECONDARIA SERINA

COLLABORATRICI MANSIONI

BONALDI STEFANIA 2° PIANO: Tutti i locali Sc. secondaria

- (Aule 1~NE, 2~E, 3”~E, 2~F + corridoio,
MERELLI DEBORA (Mar/Gio/Sab) annessi e bagni) + scala entrata sc.

Secondaria + Aula Musica + palestra

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI MANSIONI

RIZZI LORENZA (da Lun al Ven) - Pulizia tutti i locali Scuola infanzia e

CARRARA CRISTINA (Lun/Mart) ] gg;’gonfgfs';e esterno




SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

DELLEDONNE KATYA (da Lun al Ven)

CUTOLO PAOLINO (da Lun al Ven)

Aule 1D - 2~D - 37D, 4~D e 57D Aula
di sostegno, bagno docenti, bagni alunni,
corridoi piano, 4 rampe di scale e aula
artistica e interno passerelle uscite.
PARTI IN COMUNE CON SECONDARIA:

e AULA INFORMATICA;

e  PALESTRA;

®  ATRIO USCITA CAMPO;

® PASSERELLE  ESTERNE
ENTRATA PRINCIPALE);

(PALESTRA  ED

®  SCALE USCITE ESTERNE

SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

PICCOLI CLAUDIO (da Lun al Sab)

MERELLI DEBORA (Lun/Mer/Ven)

CARRARA CRISTINA (solo Sab)

Aule 1D - 22D - 37D, aula Covid, aula
docenti, bagno docenti, bagni alunni,
corridoi piano, arena, 4 rampe di scale,
aula artistica e interno passerelle uscite.
PARTI IN COMUNE CON PRIMARIA:

e AULA INFORMATICA;

e  PALESTRA;

® ATRIO USCITA CAMPO;

® PASSERELLE ESTERNE
ENTRATA PRINCIPALE) ’

(PALESTRA  ED

®  SCALE USCITE ESTERNE

SCUOLE INFANZIA BRACCA

COLLABORATRICE MANSIONI
CARRARA ROSARIA tutto il plesso.
BARBELLA S.ALVATORE(organico tutto il plesso
COVID) (Marte Gio)

SCUOLE INFANZIA ALGUA-RIGOSA

COLLABORATRICE MANSIONI
DOLCI LUISA tutto il plesso.
CARRARA C.RISTINA (organico tutto il plesso
COVID) (Mer/ Gio/Ven)

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE

COLLABORATRICE

MANSIONI

ASTORI WILMA (da Lun al Ven)
CASTELLAN MARZIA (solo Sab)

tutto il plesso




