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Organigramma - A.S. 2022-23

DIRIGENTE SCOLASTICO E STAFF

DIRIGENTE SCOLASTICO LEIDI GIOVANNA reggente d'ufficio

primo collaboratore FRANCESCA TRAINI area San Pellegrino Terme

secondo collaboratore MATTIA PULEJO area Valle Serina

responsabili di plesso * un docente per ciascun plesso dell’IC

referente infanzia GHIRARDI GIULIA

referente primaria CANOVA VERA

referente secondaria FUSTINONI SERENA

*RESPONSABILI DI PLESSO

SCUOLA INFANZIA DOSSENA CASERTA MARIA CRISTINA

SCUOLA INFANZIA RIGOSA GHIRARDI GIULIA

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA ROCCA ANNA ROSA
SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO CANOVA VERA
SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE RIZZA ANNA LISE
SCUOLA PRIMARIA DOSSENA MORALI LUCIA
SCUOLA PRIMARIA SERINA PESENTI SARA

SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA MICHELI MANUELA

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE SCOLARI MADDALENA

SCUOLA SECONDARIA SAN PELLEGRINO

FUSTINONI SERENA

SCUOLA SECONDARIA SERINA

CIMINO COSTANZA

SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

BROZZONI MONICA




FUNZIONI STRUMENTALI E RELATIVE COMMISSIONI

FUNZIONE IDOCENTE TITOLARE COMMISSIONE DI SUPPORTO ALLE
STRUMENTALE FF.SS.
Inclusione (disabilita) LAZZARONI LAURA Gasparini Francesca

Omacini Stefano

Rizza Anna Lise

Traini Francesca
Fustinoni Serena
'Vetrano Annalisa
Lo Nardo Calogera

Inclusione (BES e stranieri) [FUGALI SALVATORE Rota Nuccia
Lazzaroni Laura
Margiotta Maria Rosa
Serafini Nadia
Carrara Marica
Baroni Laura

Continuita e Orientamento [RICCARDI SIMONA infanzia: Ghirardi Giulia

TIRABOSCHI DANIEL primaria: Tortorici Vincenzo
Rivellini M.Ivanna
Rizza Annalise
Cattaneo Miriam

secondaria: Tiano Boris

Modulistica di Istituto SICILIANO ALBERTO infanzia: Rocca Anna Rosa
CANOVA VERA primaria: Scalisi M.Grazia
Paninforni Marta
Morali Lucia
secondaria: Pulejo Mattia
Traini Francesca
Acerbis Carmela
Leopardi Filippo
Tiano Boris
AMMINISTRATIVO

Multimedialita GRASSO MARIO Scalisi Maria Grazia
Muttoni Monica

Tortorici Vincenzo

Epis Giovanni Marco
Scaravaggi Simonetta (Argo)
Acerbis Carmela (Argo)
Monia Sana (Argo)

Pesenti Rachele

PTOF e autovalutazione RIZZA ANNA LISE )Acerbis Carmela
Pulejo Mattia
Tiraboschi Francesca
Morali Lucia

Dolci Antonia
Grasso Mario

Curricoli di Istituto e FRIGENI ANNAMARIA Milesi Marica
valutazione (SC.PRIM) Noris Stefania
Rizza Anna Lise
Scalisi Maria Grazia




(i docenti della primaria NON da

incentivare perché svolta in ore di
modulo)

si propone relazione scritta da
inviare alle maestre infanzia

COMMISSIONE DOCENTI
RESTITUZIONE DATI Scolari Maddalena
ALUNNI Rizza Anna Lise
INFANZIA/PRIMARIA Rombola Francesca
FEBBRAIO Bolis Emanuela

Margiotta Maria Rosa

Noris Stefania

Tusa Francesca

Gasparini Francesca

Galizzi Annamaria

Carrara Marica

Morali Lucia

IRocca Anna Rosa INF. o Colombo Arianna INF. incentivo 1h
Zani Graziella (Caserta M.Cristina) iNF. incentivo 1h

Ghirardi Giulia (Dolci Antonia) INF. incentivo 1h

GIUGNO (docenti primaria
NON da incentivare perché in
servizio)

FORMAZIONE CLASSI Ciolfi Marcella

PRIME: PRIMARIA- )Acerbis Carmela

SECONDARIA Tortorici Vincenzo (PRIM SPT)
Rivellini M.Ivanna (PRIM SPT)

PASSAGGIO INFORMAZIONI [Frigeni Annamaria

INFANZIA/PRIMARIA Gasparini Francesca

Tortorici Vincenzo

Gentile Gentile Filomena

Minelli Elisabetta

IPesenti Sara

Maurizio Raffaella

Baroni Laura

IDamiani Erika

Rocca Anna Rosa (Colombo Arianna) INF. 1h
Zani Graziella (Caserta M.Cristina) INF. 1h
Ghirardi Giulia (Dolci Antonia) INF.1h

PASSAGGIO INFORMAZIONI
PRIMARIA/SECONDARIA
GIUGNO (docenti primaria e
secondaria da non incentivare
perché in orario di servizio )

Tortorici Vincenzo
Rivellini M.Ivanna
Minelli Elisabetta
IPesenti Sara
[Frigeni Annamaria
Gasparini Francesca
Raffaella Maurizio
Rizza Anna Lise
Morali Lucia

ED. CIVICA

COMMISSIONE MENSA

Carrara Riccardo- Costa Serina

Dolci Antonia - Rigosa

Zani Graziella infanzia Dossena

IRocca Anna Rosa - infanzia Costa Serina
[Erica Carrara -secondaria Costa Serina

TEAM DIGITALE (presenti il
DS e il DSGA)

Grasso Mario (animatore digitale)
Pesenti Rachele

COMMISSIONE
ELETTORALE

Scaravaggi Simonetta




COMMISSIONE ORARIO
scuola secondaria I grado

[Fustinoni Serena
Traini Francesca
Pulejo Mattia
Costanza Cimino
Myriam Pesenti

STESURA ORARIO
SCUOLA PRIMARIA

SPT: cl. 1" Bolis Emanuela
cl. 3* Foppolo Tiziana
cl. 4 Canova Vera

cl. 5 Rivellini Ivana

IDOSSENA: Morali Lucia

SERINA: Pesenti Sara

cl. 2% Sonzogni Mariangela

SANTA CROCE: Rizza Anna Lise

COSTA SERINA: Cattaneo Miriam
OLTRE IL COLLE: Maurizio Raffaella

COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI SECONDARIE DI | GRADO

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A prof. LEOPARDI prof.ssa SANA
2" A prof. GRASSO prof.ssa ROTA
3MA prof.ssa CIOLFI prof. SICILIANO
1B prof. GIORDANO prof.ssa LOCATELLI
2°B prof.ssa ACERBIS prof. TIANO
3AB prof.ssa FUSTINONI prof.ssa NUZZI
17C prof.ssa GRIGIS prof.ssa RIGAMONTI
2°C prof.ssa SCARAVAGGI prof. RUGGIERI
3AC prof.ssa RICCARDI prof.ssa ROTA
1D prof.ssa BROZZONI prof.ssa PESENTI M.
27D prof.ssa BARONI prof. ABATE
32D prof.ssa CARRARA Erica prof.EPIS M.
1°E prof.ssa LUBRINI Martina prof.ssa PESENTI R.
2ME prof.ssa GHERARDI prof.ssa CIMINO
3AE prof.ssa CARRARA VERONICA prof.EPIS G.
1°F prof. IANNICELLI prof. TIRABOSCHI
37F prof.ssa GHILARDI prof.ssa PULEJO




COORDINATORI PRIMARIA

SCUOLA PRIMARIA
Presidente Interclasse Segretario interclasse
(Non da incentivare)
S. Pellegrino T. Cl. 1"-27-37: Foppolo Tiziana a rotazione
Cl. 4~-5~: Canova Vera
S. Croce Ins. Rizza Anna Lise a rotazione
Dossena Ins. Morali Lucia Ins. Morali Chiara
Serina Ins. Pesenti Sara a rotazione

Costa Serina

Ins. Micheli Manuela

a rotazione

Oltre il Colle Ins. Scolari Maddalena a rotazione
IC Valle Serina - SPT coordinatori/segretari
Plesso Classi Coordinatore Segretario
Oltre il Colle i 2A Scolari M. Chiesa P.
31 Tiraboschi F. Chiesa P.
an 50 Maurizio R. Chiesa P.
S.Croce 1~ 2A Rizza A.L. Mecci C.
3A 54 Rizza A.L. Mecci C.
S. Pellegrino T. 1n Rombola F. Bolis E., Minelli E.
2N Sonzogni M. Caisutti M.
31 Vetrano A. Gaeta M.
an Canova V. Scalisi M.G.
5/ Rivellini M.1. Tortorici V.
Dossena i 2A Morali L. Morali C.
3N 4n 5A Morali L. Morali C.
Costa Serina 1n Noris S. Galizzi A.
2N Carrara R. Omacini Stefano
3 Cattaneo M. Micheli M.
41 Galizzi A. Frigeni A.
54 Gasparini F. Rota C.
Serina n Margiotta M.R. Carrara Marica
2N Rizza Lo Nardo C.
3/ Astori M.T. Muttoni M.




4/\

Carrara Marco

Gulino L.

5/\

Pesenti Sara

Minelli Elisabetta

INCARICHI VARI

DISPONIBILITA’ INCARICHI VARI

DOCENTI

Presidente Consiglio di intersezione (infanzia)

Caserta Maria Cristina (Dossena)
Rocca Anna Rosa (Costa)
Ghirardi Giulia(Rigosa)

Segretario Consiglio di intersezione (infanzia)

(Non da incentivare)

A rotazione

Segretario collegio dei docenti unitario

Beretta Nicola

Segretario collegio dei docenti di sezione

Primaria: Lazzaroni Laura
Secondaria: Beretta Nicola
Infanzia: Ghirardi Giulia

Tutor immessi in ruolo

Canova Vera

(docente neoimmesso prim. Paninforni)
Tiraboschi Francesca

(docente neoimmesso prim. Milesi M.)
Tiano Boris

(docente neoimmesso sec. Pennati T.A..)
Nuccia Rota

(docente neoimmesso sec. Tiraboschi D.)

Referente educazione
cyberbullismo

civica,

bullismo

(S

PRIM: Rizza Anna Lise SPT
VS
SEC: Scaravaggi Simonetta

Responsabile dei laboratori informatica

Maurizio Raffaella (PRIM. OIC)
Rivellini M.Ivanna (PRIM. Spt)
Scalisi Maria Grazia (atelier Spt)
Rizza Anna Lise (PRIM. S.Croce)
Morali Lucia (PRIM. Dossena)
Piccoli Claudio (ATA Costa Serina)
Grasso Mario (SEC Spt)

Pesenti Rachele (SEC. Serina)

Referente visite d’istruzione Secondaria

Riccardi Simona (Spt)

Membro comitato di valutazione (2+ 1 docenti)

Scaravaggi Simonetta S C. doc
Ins. Rizza Anna Lise P C. doc.
Ins. Dolci Antonia I




Animatore digitale (PNSD)

Grasso Mario

Referente consorzio dei comuni della Valle Serina

Tiraboschi Francesca

Referente progetto madrelingua (Secondaria)
Primaria SPT/SANTA CROCE

Riccardi Simona
Milesi Marika

DOCENTI TUTOR E DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO

IC VALLE SERINA - DOCENTE TUTOR SCUOLA PLESSO TIPOLOGIA
SAN PELLEGRINO (INF/PRIM/S POSTO/DISCIPLI
TERME EC) NA/E
1 PANINFORNI MARTA Ins. Canova Vera Primaria SPT POSTO COMUNE
2 MILESI MARIKA Ins. Tiraboschi Francesca Primaria SANTA CROCE, POSTO COMUNE
DOSSENA, OLTRE LINGUA INGLESE
IL COLLE
3 PENNATI TEODORA prof. Boris Tiano Secondaria VAL SERINA ARTE E IMMAGINE
ANGELA
4 TIRABOSCHI DANIEL Prof. Nuccia Rota Secondaria VAL SERINA FRANCESE

GLI - Gruppo di Lavoro sull’Inclusione

FUNZIONE STRUMENTALE COMMISSIONE

Inclusione BES e disabilita

Epis Mattia CSs

Noris Stefania CSp
Scalisi Graziella SPTp
Brozzoni Monica CSs
Vetrano Annalisa SPTp
Lo Nardo Calogera Sp
Fugali Salvatore SPTp
Lazzaroni Laura SPTp
Mario Grasso SPTs
Fustinoni Serena SPTs
Morali Lucia D p
Pulejo Mattia Ss
Traini Francesca SPTs




ALTRI INCARICHI

COMITATO DI VALUTAZIONE

Organigramma personale ATA (A.S.
2022-23)

PERSONALE DI SEGRETERIA

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI (DSGA)

Dott.ssa Vanda Fratea

vanda.frateadsga@icvalleserinasanpellegrinoterme.
edu.it




Piano delle attivita del personale ATA a.s. 2022-2023

ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

~ INCARICHI

CORTINOVIS SILVIA ANNA

Amministrazione del personale ATA e Piani Diritto allo Studio:

assenze del personale: decreti, congedi e aspettative; pratiche maternita
e interdizione e registri assenze;

decreti compenso ferie non godute;

aggiornamento a sistema delle variazioni di punteggi e anagrafica delle
graduatorie dei supplenti, controllo veridicita domande ATA e verifica
dichiarazioni personali;

periodo di prova, conferma in ruolo;

convocazione e individuazione supplenti ATA

gestione part-time ATA;

valutazione domande supplenti ATA e inserimento al SIDI.

Istanze on-line;

convocazione e individuazione supplenti ATA;

assunzione in servizio ATA;

rendicontazione PDS.

GERVASONI MONICA

(Con l'incarico di sostituzione
del DSGA in caso di assenza)

Area alunni e gestione didattica:

gestione informatica archivio alunni;

anagrafe alunni;

anagrafe genitori;

tracciamento covid -19 alunni e personale;

rilevazioni integrative, INVALSI, anagrafica genitori;

gestione organizzativa dei trasporti per visite di istruzione: preventivi,
prospetti, conferme, nomine accompagnatori, modulistica;

elezione organi collegiali;

gestione PAGO IN RETE per le riscossioni dalle famiglie; assicurazione
alunni e personale;

denunce infortuni alunni e personale;

supporto al DSGA:

Supporto contabilita entrate/uscite del Programma Annuale e Variazioni;
richiesta DURC e registrazione conto dedicato creditori;

registrazione minute spese;

(acquisti: preventivi, comparazione prezzi, ordini);

gestione progetti di istituto/contratti esperti esterni;

liquidazione compensi esperti esterni;

LAURIELLO LAURA

Area giuridica e amministrazione del personale docente:

controllo dichiarazione servizi/richiesta certificati;

convocazioni e individuazione supplenti docenti;

registro e compilazione certificati di servizio;

aggiornamento a sistema delle variazioni di punteggi e anagrafica delle
graduatorie dei supplenti, controllo veridicita domande docenti e verifica
dichiarazioni personali;

assenze del personale docente: decreti, congedi e aspettative; pratiche
maternita e interdizione e registri assenze;

Stampa e pubblicazione graduatorie;

assunzione in servizio;

diritto allo studio;

gestione contratti a tempo indeterminato e determinato e registrazione a
sistema;

pratiche pensione;

gestione part-time docenti;

decreti ore eccedenti;

gestione posizioni assicurative, PASSWEB

decreti ricostruzione carriera;

autorizzazione libere professioni e/o incarichi esterni;

valutazione domande supplenti docenti e inserimento a SIDI.

?
T




Piano delle attivita del personale ATA a.s. 2022-2023

RICUPERATI RAFFAELE

Protocollo (corrispondenza quotidiana; archiviazione; smistamento posta e
distribuzione corrispondenza nei plessi;)

Informazioni utenza interna ed esterna;

Supporto didattica e anagrafe alunni:

iscrizioni e trasferimenti alunni; gestione informatica archivio alunni;
tenuta fascicoli e documenti; richiesta e trasmissione documenti;

schede personali attestazioni e certificati degli alunni;

supporto gestione e procedure cedole librarie;

supporto consigli di classe;

corrispondenza con le famiglie;

collaborazione con Dirigente Scolastico per elaborazione e distribuzione
circolari;

rilevazioni integrative, assemblee e scioperi;

elezioni organi collegiali;

rapporti con i Comuni.

TIRABOSCHI ANNA

Supporto all’area personale e didattica:

supporto alla gestione delle iscrizioni alunni;
aggiornamento anagrafica alunni;

attestazioni e certificati degli alunni;

certificazioni varie e tenuta registri; esoneri educazione fisica;
scannerizzazione prese di servizio e incarichi al trattamento dati
personale docente e ATA e inserimento nei fascicoli;

archiviazione e catalogazione;

supporto raccolta dati relativi a certificati sicurezza, primo soccorso,
privacy docenti e ATA in servizio.

MILESI STEFANIA

Supporto all’area personale e didattica:

supporto controllo dichiarazione servizi/richiesta certificati;
supporto creazione fascicoli docenti e ATA;

verifica iscrizioni alunni scuola infanzia

controllo dati anagrafici docenti e ATA in servizio con aggiornamento su
Gecodoc;
gestione deleghe al ritiro, autorizzazioni all’'uscita e all'uso delle immagini.

ASSISTENTE TECNICO INCARICHI
FABOZZ0O ANGELO NICOLA e
(Martedi c/o IC San Interventi di ordinaria e straordinaria manutenzione laboratori di

Pellegrino Terme)
(Sabato c/o Plessi Valle
Serina)

informatica + manutenzione e cura anche delle altre attrezzature
informatiche dell'Istituto (uffici, aule ecc.) + Pulizia: case, monitor,
tastiere, mouse, stampanti; + manutenzione hardware e software.

SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO

COLLABORATRICI

MANSIONI

ESPOSITO CONCETTA
ARENA SABRINA/ GUERINONI
VERONICA

Reparto classi piano primo, bagni del piano, relativi corridoi, auletta
recupero, atelier creativo, scala per primo piano e cortile e palestra. Gli
addetti devono eseguire i seguenti lavori: riordino delle aule, pulizie dei
banchi, svuotamento dei cestini, pulizia scale, corridoi e bagni.

GERVASONI MONICA
SONZOGNI LORENA
PASCALI FRANCESCO (presta
servizio nei giorni martedi-

Reparto classi piano terra, bagni del piano, relativi corridoi, scala e atrio
palestrina, cortile quando effettua il turno pomeridiano e palestra
Gli addetti devono eseguire i seguenti lavori: riordino delle aule, pulizie
dei banchi, svuotamento dei cestini, pulizie scale e corridoi e bagni.

o ¥ G




Piano delle attivita del personale ATA a.s. 2022-2023

mercoledi-giovedi)

OPRANDI ORIETTA

Addetta aula fotocopiatrice piano terra e allo smistamento e alla
spedizione della posta

Nelle giornate da lunedi a venerdi le collaboratrici Arena/ Guerinoni, Sonzogni, Esposito e Gervasoni
effettuano a turno il servizio pre-scuola alla scuola primaria.

SCUOLA PRIMARIA DOSSENA

COLLABORATRICE

MANSIONI =

TIRABOSCHI SILVANA

tutto il plesso.

SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE

COLLABORATRICE

MANSIONT

BONZI DANIELA |

assegnazione provvisoria)

(in | tutto il plesso.

BERTOLAZZI GIULIANA

SCUOLE INFANZIA DOSSENA

COLLABORATRICE

MANSIONI

BIANZINA CLARA

tutto il plesso.

BELOTTI CRISTINA

tutto il plesso (Lun-Mar)

SCUOLE SECONDARIE PRIMO GRADO SAN PELLEGRINO TERME

COLLABORATRICI |

MANSIONI

SCAGLIA ELISABETTA

Reparto classi secondo piano (n.3), aula video, archivio 1, aula musica, archivio
2, bagni femm. 2°, bagno prof. 2°, ¥z corridoio, scala interna dal 2° al 1° piano e
relativa porta, 2 finestre, caloriferi corridoio, palestra annessa al Plesso e
palestra Comunale.

BENINTENDI DELIA

Reparto classi secondo piano (n.3), laboratorio multim., aula artistica, sala
professori, aula tecnica, aula scienze, bagno maschi, 2 corridoio, ¥z finestre e
caloriferi, scala cortile 2°p. e relativa porta e ripostiglio, auletta recupero e
palestra annessa al Plesso.

TASSIS MARIA
AGNESE

Reparto classi primo piano (n.3), segreteria, scala entrata, sottoscala e corridoio,
presidenza, corridoio, bagni alunni, scala cortile, archivio, palestra annessa al
Plesso.

PASCALI FRANCESCO

A copertura del part time di TASSIS - reparto classi primo piano (n.3) - e
BENINTENDI - reparto classi secondo piano (n.3). Palestra annessa al Plesso.

SCUOLA PRIMARIA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

BELOTTI FLAMINIA
MERELLI DEBORA

PIANO TERRA: classi Sc. Primaria + 1 classe Sc.
Secondaria, ufficio ex Vicaria + locale coll. scol. +
bagni, corridoi e atrio + Ingresso esterno scuola
primaria + palestra

lzﬁ




Piano delle

attivita del personale ATA a.s. 2022-2023

SCUOLA SECONDARIA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

BONALDI STEFANIA

PIANO 1°: Tutti i locali Sc. secondaria + corridoio,
annessi e bagni) + scala entrata sc. Secondaria +
Laboratorio Informatica, Aulette sostegno e alternativa
+ Aula docenti + palestra

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA

'COLLABORATRICI

| MANSIONI

RIZZI LORENZA (da Lun al Ven)

- Pulizia tutti i locali Scuola infanzia e relativo

DELLEDONNE KATYA (Mart/Gio)
Turnazione A.M. 7:45 -10:45
Turnazione P.M. 11:30 -17:30

cortile esterno
- Bagno mensa

SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA

_’COLLABORATRICI

[ MANSIONI

BONZI NICOLETTA GIOVANNA (

da Lun al Ven) Aule classi Sc. Primaria, Aula di sostegno, 'bag.ﬁo.

ASTORI WILMA (da Lun al Ven)

docenti, bagni alunni, corridoi piano, 4 rampe di scale,
aula teatro e interno passerelle uscite.
PARTI IN COMUNE CON SECONDARIA:

s AULA INFORMATICA;

= PALESTRA;

*  ATRIO USCITA CAMPO;

e PASSERELLE ESTERNE  (PALESTRA ED  ENTRATA

PRINCIPALE);
e SCALE USCITE ESTERNE

SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

:COLLABORATRICI e e MANSIONI :

PICCOLI CLAUDIO (da Lun al | Aule cla55| Sc Secundarla aula docentl bagno docent| bagnl alunnl

Sab) corridoi piano, arena, 4 rampe di scale, aula artistica e mterno
passerelle uscite.

DELLEDONNE KATYA | pARTI IN COMUNE CON PRIMARIA:

(Lun/Mer/Ven/Sab) AULA INFORMATICA;

(Infanzia Mar/Gio) Turnazione
A.M. 7:45-10:45

(Sec. Mar/Gio) Turnazione
A.M. 10:45 - 13:45

N. B.:Turnazione P.M. 11:30 -
17:30
(Infanzia Mar/Gio)

PALESTRA;

ATRIO USCITA CAMPO;

PASSERELLE ESTERNE (PALESTRA ED ENTRATA PRI NCIPALE);
SCALE USCITE ESTERNE
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SCUOLE INFANZIA ALGUA-RIGOSA

COLLABORATRICE

MANSIONI

DOLCI LUISA

tutto il plesso.

BELOTTI CRISTINA (Mer/Gio)

tutto il plesso

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE

COLLABORATRICE

MANSIONT

CARRARA ROSARIA (da Lun al Sab)

tutto il plesso




