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Organigramma - A.S. 2023-24

DIRIGENTE SCOLASTICO E STAFF

DIRIGENTE SCOLASTICO

LEIDI GIOVANNA

reggente d’ufficio

primo collaboratore

FRANCESCA TRAINI

secondo collaboratore

CANOVA VERA

responsabili di plesso *

un docente per ciascun plesso dell’IC

referente infanzia

GHIRARDI GIULIA

RESPONSABILI DI PLESSO *

SCUOLA INFANZIA DOSSENA

CASERTA MARIA CRISTINA

SCUOLA INFANZIA RIGOSA

GHIRARDI GIULIA

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA

COLOMBO ARIANNA

SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO

RIZZA ANNA LISE

SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE

DAMIANI - PESENTI

SCUOLA PRIMARIA DOSSENA

MORALI LUCIA

SCUOLA PRIMARIA SERINA

SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA

MICHELI MANUELA - FRIGENI ANNAMARIA

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE

SCOLARI MADDALENA

SCUOLA SECONDARIA SAN PELLEGRINO

FUSTINONI SERENA

SCUOLA SECONDARIA SERINA

CIMINO COSTANZA - PULEJO MATTIA

SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

BROZZONI MONICA

MARGIOTTA MARIA ROSA - MUTTONI MONICA
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FUNZIONI STRUMENTALI E COMMISSIONI A.S. 2023-2024

FUNZIONE DOCENTE TITOLARE COMMISSIONE DI
STRUMENTALE SUPPORTO ALLE FF.SS.
Inclusione 1. LAZZARONI LAURA Foppolo Tiziana

(alunni con disabilita)

Lo Nardo Calogera
Vetrano Annalisa
Noris Stefania
Balistreri Manuela
Pellegrino Vincenzo
Brozzoni Monica
Traini Francesca

Inclusione
(alunni BES e stranieri)

1. SERAFINI NADIA

Rizza Anna Lise
Lazzaroni Laura

Lo Nardo Calogera
Pellegrino Vincenzo
Margiotta Maria Rosa
Galizzi Annamaria
Mazzoleni Sabrina
Rota Nuccia

Sana Monia

Brozzoni Monica
Pennati Teodora Angela
Dolci Antonia

Continuita e Orientamento

1. RICCARDI SIMONA
2. TIRABOSCHI DANIEL

infanzia: Ghirardi Giulia
primaria: Tortorici Vincenzo
Paninforni Marta
Gulino Laura
Minelli Elisabetta
Cattaneo Miriam
Baroni Laura
secondaria: Zambelli Davide
Ghilardi Marta
Acerbis Carmela

Modulistica di Istituto

ZAMBELLI DAVIDE

secondaria: Pulejo Mattia
Acerbis Carmela
Epis Giovanni Marco
Leopardi Filippo
Pesenti Rachele
Tiano Boris Luigi
Traini Francesca

Multimedialita

1. PESENTI RACHELE

Tortorici Vincenzo
Omacini Stefano

Pesenti Sara

Grasso Mario

Acerbis Carmela (Argo)
Monia Sana (Argo)

Scalisi Maria Grazia (Argo)
Paninforni Marta (Argo)

PTOF e autovalutazione

Lo
2. RIZZA ANNA LISE

Vincenzo Tortorici
Tiraboschi Francesca
Morali Lucia

Dolci Antonia
Ghilardi Marta
Traini Francesca
Acerbis Carmela
Gherardi Anna Carla

Curricoli d’istituto e

1. GRASSO MARIO

Grasso Mario




valutazione

Minelli Elisa
Canova Vera
Paninforni Marta
Scalisi Maria Grazia
Micheli Manuela
Pellegrino Vincenzo

(parte curricoli)
2. FRIGENI ANNAMARIA
(parte valutazione)

COMMISSIONE

DOCENTI

RESTITUZIONE DATI
ALUNNI
INFANZIA/PRIMARIA
MARZO

(I docenti della primaria NON da
incentivare perché svolto in ore
di modulo. I docenti dell’infanzia
NON da incentivare perché
recuperano nelle ore di
programmazione)

Tortorici Vincenzo - Rizza Anna Lise (PRIM SPT)

Damiani Erika (PRIM SANTA CROCE)

Scolari Maddalena (PRIM OLTRE COLLE)

Pesenti Sara - Minelli Elisabetta - Lo Nardo Calogera (SER PRIM)
Gasparini Francesca Omacini Stefano Frigeni Annamaria (PRI COS)
Morali Lucia - Baroni Laura (PRIM DOSSENA)

Rocca Anna Rosa - Colombo Arianna (INF. COSTA)

Zani Graziella - Caserta M.Cristina (INF. DOSSENA)

FORMAZIONE CLASSI
PRIME: PRIMARIA-

Ciolfi Marcella - Acerbis Carmela (SEC SPT)
Canova Vera - Scalisi M.Grazia - Paninforni Marta (PRIM SPT)

SECONDARIA
PASSAGGIO Frigeni Annamaria - Galizzi Annamaria (PRIM COSTA)
INFORMAZIONI Canova Vera - Scalisi M.Grazia - Paninforni Marta (PRIM SPT)

INFANZIA/PRIMARIA
GIUGNO

(1 docenti della primaria
DEVONO mettere queste ore nel
conteggio delle ore di
programmazione. | docenti
dell’infanzia devono recuperare
queste ore dalla
programmazione)

Gulino Laura - Carrara Marco - Minelli Elisabetta (PRIM SER)
Tiraboschi Francesca - Scolari Maddalena (PRIM OLTRE COLLE)
Morali Lucia - Baroni Laura (PRIM DOSSENA)

Damiani Erika (PRIM SANTA CROCE)

Rocca Anna Rosa - Colombo Arianna (INF. COSTA)

Zani Graziella - Caserta M.Cristina (INF. DOSSENA)

Dolci Antonia (INF. RIGOSA)

PASSAGGIO
INFORMAZIONI
PRIMARIA/SECONDARIA
GIUGNO

(docenti primaria e secondaria
NON da incentivare perché in
orario di servizio )

Canova Vera - Scalisi M.Grazia - Paninforni Marta (PRIM SPT)
Docenti di sostegno cl. quinta

Gulino Laura - Carrara Marco - Minelli Elisabetta (PRIM SER)
Frigeni Annamaria - Galizzi Annamaria - Serafini Nadia (PRI CQOS)
Tiraboschi Francesca Scolari Maddalena (PRIM OLTRE COLLE)
Morali Lucia - Baroni Laura (PRIM DOSSENA)

Monica Brozzoni

Marcella Ciolfi

Carmela Acerbis

Rachele Pesenti

COMMISSIONE MENSA

Rocca Anna Rosa - infanzia Costa Serina
Carrara Riccardo - primaria Costa Serina
Monica Brozzoni - secondaria Costa Serina
Giulia Ghirardi - infanzia Rigosa

Zani Graziella - infanzia Dossena

TEAM DIGITALE (presenti il
DS, DSGA e animatore
digitale)

Grasso Mario (animatore digitale)
Pesenti Rachele

COMMISSIONE
ELETTORALE

Scaravaggi Simonetta

COMMISSIONE ORARIO
scuola secondaria | grado

Fustinoni Serena
Traini Francesca
Pulejo Mattia




Rachele Pesenti
Myriam Pesenti

COMMISSIONE ORARIO SPT: cl. 1 Tortorici Vincenzo
SCUOLA PRIMARIA cl. 2 Bolis Emanuela

cl. 3" Sonzogni Mariangela

cl. 4" Foppolo Tiziana

cl. 5 Canova Vera
SANTA CROCE: Pesenti Giulia
DOSSENA: Morali Lucia
COSTA SERINA: Cattaneo Miriam
OLTRE IL COLLE: Maurizio Raffaella
SERINA: Muttoni Monica

INCARICHI VARI

DISPONIBILITA’ INCARICHI VARI

DOCENTI

Segretario collegio dei docenti unitario

Beretta Nicola

Segretario collegio dei docenti di sezione

Infanzia: Ghirardi Giulia

Primaria: Lazzaroni Laura
Serafini Nadia
Scalisi M. Grazia

Secondaria: Beretta Nicola

Referenti educazione civica d’ istituto
(+ commissione)

PRIM: Rizza Anna Lise (referente)
Tortorici Vincenzo
Vargiu Giovanni
Testa Lino
Astori Maria Teresa
Gasparini Francesca
Frigeni Annamaria

SEC: Saltarelli Cristina

Referente bullismo e cyberbullismo
(+ commissione)

PRIM: Rizza Anna Lise (referente)
Testa Lino
Pellegrino Vincenzo

SEC: Simonetta scaravaggi (referente)

Responsabile dei laboratori informatica

Maurizio Raffaella (PRIM. Oltre Colle)
Scalisi M. Grazia (PRIM-ATELIER Spt)
Pesenti Giulia (PRIM. S.Croce)

Morali Lucia (PRIM. Dossena)

Piccoli Claudio (ATA Costa Serina)
Pesenti Rachele (SEC. Serina)

Grasso Mario (SPT)

Referente visite d’istruzione Secondaria

Grigis Sara (SPT)
(VS)

Membro comitato di valutazione (2+ 1 docenti)

Scaravaggi Simonetta (SEC. doc.)
Rizza Anna Lise (PRIM. doc.)
Dolci Antonia (INF. doc.)




Animatore digitale (PNSD)

Grasso Mario

Referente consorzio dei comuni della VValle Serina

Tiraboschi Francesca

Referente progetto madrelingua (Secondaria)
Primaria SPT/SANTA CROCE

Riccardi Simona
Minelli Elisa

SCUOLA INFANZIA

Presidente Intersezione

Segretario intersezione
(non da incentivare)

Dossena Caserta Maria Cristina a rotazione
Costa Serina Colombo Arianna a rotazione
Rigosa Ghirardi Giulia a rotazione
SCUOLA PRIMARIA
Presidente Interclasse Segretario interclasse
(non da incentivare)
S. Pellegrino T. Cl. 1~-27-3": Rizza Anna Lise a rotazione
Cl. 47-57: Canova Vera
S. Croce Ins. Damiani Erika Rossi Manuela
Ins. Pesenti Giulia
Dossena Ins. Morali Lucia Ins. Mazzoleni Sabrina
Serina Ins. Muttoni Monica a rotazione
Ins. Margiotta Maria Rosa
Costa Serina Ins. Micheli Manuela a rotazione
Ins. Frigeni Annamaria
Oltre il Colle Ins. Scolari Maddalena a rotazione

COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI SECONDARIE DI | GRADO

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
™A prof.ZAMBELLI prof.ssa TIRALONGO
2°A prof. LEOPARDI prof.ssa SANA
3"MA prof.ssa CIOLFI prof.ssa ROTA
1~ B prof.ssa FUSTINONI prof.ssa LICARI/ ROTTOLI
2"B prof.ssa RICCARDI prof. CIRILLO
3B prof.ssa ACERBIS prof. TIANO
2"C prof.ssa GRIGIS prof.ssa GRELLE




3NC prof.ssa SCARAVAGGI prof.ssa TRAINI P
"D prof.ssa SALTARELLI prof. GUIRRI
2D prof.ssa BROZZONI prof.ssa PESENTI M.
3*D prof.ssa PESENTI MYRIAM prof.ssa DENTELLA
INE prof.ssa GHILARDI prof.ssa PESENTI R.
2°E prof. TIRABOSCHI prof. GAVAZZI
3"E prof.ssa GHERARDI prof.ssa CIMINO
2NF prof.ssa PULEJO prof.ssa NERI
PRIMARIA COORDINATORI/SEGRETARI
Plesso Classi Coordinatore Segretario
Oltre il Colle mn o2~ 3N Maurizio R. Tiraboschi F.
4N BN Scolari M. Tiraboschi F.
S.Croce mn 2n Pesenti G. Damiani E.
3N 40 Rossi M. Damiani E.
S. PellegrinoT. A0 Rizza A. L. Tortorici V.
2N Rombola F. Bolis E., Minelli E.
84 Sonzogni M. Caisutti M., Gaeta M.
AN Vetrano A. Foppolo T.
5" Canova V. Scalisi M.G., Paninforni M.
Dossena mn 2n Morali L. Baroni L.
3" 4N 57 Morali L. Chiesa L., Mazzoleni S.
Costa Serina i Gasparini F. Frigeni A.
2" Noris S. Gasparini F.
88 Carrara R. Balistreri M.
AN Cattaneo M. Micheli M.
5" Galizzi A. Mecci C.
Serina i Pesenti Sara Minelli Elisabetta
2" Margiotta M.R. Grigis K.
88 Grigis K. Lo Nardo C.
AN Muttoni M. Astori M.T.
5" Carrara M. Gulino L.

DOCENTI TUTOR E DOCENTI NEOIMMESSI IN RUOLO

IC VALLE SERINA - SAN
PELLEGRINO TERME

DOCENTE
TUTOR

SCUOLA
INF/PRIM/SEC

PLESSO TIPOLOGIA

POSTO/

DISCIPLINA/E




1 Morali Chiara Morali L Primaria Dossena L2 +
Santa Croce ricerca Santa
Oltre il Colle | Croce (cl. 17-2M)
2 | D’Andreagiovanni Simone Grasso Secondaria SPT sostegno
3 Ghilardi Gherardi Secondaria SERINA lettere
4 Saltarelli Grigis S. Secondaria COSTA lettere
/ISERINA
5 Zambelli Acerbis Secondaria SPT/ lettere
COSTA

GLI - Gruppo di Lavoro sull’Inclusione

Dirigente Scolastico

FUNZIONE STRUMENTALE

COMMISSIONE

Inclusione - Laura Lazzaroni

BES e disabilita - Nadia Serafini

Scalisi M.Grazia SPT prim.

Vetrano Annalisa SPT prim

Morali Lucia DOSSENA prim.

Lo Nardo Calogera SERINA prim.
Noris Stefania COSTA SERINA prim.
Mario Grasso SPT sec.

Fustinoni Serena SPT sec.

Traini Francesca SPT sec.

Pulejo Mattia SERINA sec.

Brozzoni Monica COSTA SERINA sec.




Piano delle attivita del personale ATA a.s. 2023-2024

ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO

INCARICHI

CORTINOVIS SILVIA ANNA

Amministrazione del personale ATA e Piani Diritto allo Studio;

gestione totale delle assenze del personale; decreti compenso ferie non
godute; aggiornamento a sistema delle variazioni di punteggi e anagrafica
delle graduatorie dei supplenti, controllo veridicita domande ATA e verifica
dichiarazioni personali; periodo di prova, conferma in ruolo; valutazione
domande supplenti ata e inserimento a SIDI; convocazione,
individuazione, gestione supplenti ATA; Istanze on-line;

Collaborazione passweb; Coordinamento ATA; verifiche orari e
straordinari; Collaborazione relativa agli acquisti per il PDS; gestione
ricostruzione carriera.

GERVASONI MONICA

(Con l'incarico di sostituzione
del DSGA in caso di assenza)

Area alunni e gestione didattica; rilevazioni integrative, INVALSI,
anagrafica genitori; gestione organizzativa dei trasporti per visite di
istruzione: preventivi, prospetti, conferme, nomine accompagnatori,
modulistica; elezione organi collegiali;

gestione PAGOPA; denunce infortuni alunni e personale; supporto
contabilita entrate/uscite del Programma Annuale e Variazioni;

richiesta DURC, registrazione conto dedicato creditori; supporto
acquisizione CIG e sugli acquisti; gestione progetti di istituto/contratti
esperti esterni; supporto liquidazione compensi esperti esterni;
collaborazione per la gestione dei PDS.

LAURIELLO LAURA

Area giuridica e amministrazione del personale docente:

controllo dichiarazione servizi/richiesta certificati;

convocazioni e individuazione supplenti docenti;

registro e compilazione certificati di servizio; controllo veridicita domande
docenti e verifica dichiarazioni personali;

assenze del personale docente; gestione graduatorie;

gestione diritto allo studio;pratiche pensione;decreti ore eccedenti;
gestione posizioni assicurative; PASSWEB; decreti ricostruzione carriera;
autorizzazione libere professioni e/o incarichi esterni; valutazione
domande supplenti docenti e inserimento a SIDI; gestione ricostruzione
carriera.

RICUPERATI RAFFAELE

Protocollo (corrispondenza quotidiana; archiviazione; smistamento posta e
distribuzione corrispondenza nei plessi;) informazioni utenza interna ed
esterna; supporto didattica e anagrafe alunni; supporto gestione e
procedure cedole librarie; supporto consigli di classe;

corrispondenza con le famiglie; collaborazione con Dirigente Scolastico per
elaborazione e distribuzione circolari;rilevazioni integrative, assemblee e
scioperi;elezioni organi collegiali; rapporti con i Comuni, convocazione
organi vari.

TIRABOSCHI ANNA

Supporto alla didattica:

supporto alla gestione delle iscrizioni alunni; aggiornamento anagrafica
alunni; attestazioni e certificati degli alunni; certificazioni varie e tenuta
registri; esoneri educazione fisica; supporto raccolta dati relativi a
certificati sicurezza, primo soccorso, privacy docenti e ATA in servizio.

MILESI STEFANIA

Supporto all’area personale: controllo veridicita domande docenti e ata;
creazione, invio fascicoli docenti e ATA; controllo dati anagrafici docenti in
servizio con aggiornamento su Argo Personale; fascicolazione sul portale
Gecodoc; collaborazione con DSGA relativamente alla creazione delle
griglie esperti interni da pubblicare su amministrazione trasparente.
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ASSISTENTE TECNICO

INCARICHI

FABOZZO ANGELO NICOLA

(Martedi c/o IC San
Pellegrino Terme)
(Sabato c/o Plessi Valle
Serina)

Interventi di ordinaria e straordinaria manutenzione laboratori di
informatica + manutenzione e cura anche delle altre attrezzature
informatiche dell'Istituto (uffici, aule ecc.) + Pulizia: case, monitor,
tastiere, mouse, stampanti; + manutenzione hardware e software.

SCUOLA PRIMARIA SAN PELLEGRINO

COLLABORATRICI

MANSIONI

BONZI GIOVANNA NICOLETTA

ARENA SABRINA

Reparto classi piano primo, bagni del piano, relativi corridoi, auletta
recupero, atelier creativo, scala per primo piano e cortile e palestra.

ESPOSITO CONCETTA
SONZOGNI LORENA
DELLEDONNE (martedi -
mercoledi -giovedi)

Reparto classi piano terra, bagni del piano, relativi corridoi, scala e atrio
palestrina, cortile quando effettua il turno pomeridiano e palestra.

OPRANDI ORIETTA

Addetta aula fotocopiatrice piano terra, allo smistamento e alla
spedizione della posta; collaborazione relativa alla raccolta del materiale
mensa.

SCUOLA PRIMARIA DOSSENA

COLLABORATRICE

MANSIONI

TIRABOSCHI SILVANA

Pulizia e gestione di tutto il plesso.

SCUOLA PRIMARIA SANTA CROCE

COLLABORATRICE

MANSIONI

BONZI DANIELA

Pulizia e gestione di tutto il plesso.

BERTOLAZZI GIULIANA

SCUOLE INFANZIA DOSSENA

COLLABORATRICE

MANSIONI

BIANZINA CLARA

Pulizia e gestione di tutto il plesso.

TORCHIA CLAUDIA

Pulizia e gestione di tutto il plesso (Martedi).

PURCEA  NICOLETA Lunedi

10:30/13:30 - Martedi - Pulizia e gestione di tutto il plesso.
Mercoledi 10:30/13:00

SCUOLE SECONDARIE PRIMO GRADO SAN PELLEGRINO TERME

COLLABORATRICI MANSIONI

SCAGLIA ELISABETTA | Reparto classi secondo piar)o (n. 3 'classi), archivio 1 - ;, aula musica, bagni
femm., bagno prof., corridoio, scala interna dal 2° al 1° piano, palestra annessa
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al Plesso.

BENINTENDI DELIA

Reparto classi secondo piano (n. 2 classi), laboratorio multimediale, aula scienze,
sala professori, bagno maschi, scala cortile 2°piano, auletta sostegno, auletta
recupero e palestra annessa al Plesso. Collaborazione, in caso di non attivita
didattica nei laboratori e aulette, con collega Tassis/Delledonne.

TASSIS MARIA
AGNESE

Reparto classi primo piano (n. 3 classi), uffici di segreteria e presidenza, ingresso
e scala, corridoio, bagni alunni, scala cortile, archivio, palestra annessa al Plesso.

DELLEDONNE KATYA

Lunedi reparto classi secondo piano (n. 2 classi), laboratorio multimediale, aula
scienze, sala professori, bagno maschi, scala cortile 2°piano, auletta sostegno,
auletta recupero e palestra annessa al Plesso. Venerdi e sabato classi primo piano
(n. 3 classi), uffici di segreteria e presidenza, ingresso e scala, corridoio,
corridoio, bagni alunni, scala cortile, archivio, palestra annessa al Plesso.

SCUOLA PRIMARIA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

BELOTTI FLAMINIA
MERELLI DEBORA

Piano terra: classi Sc. Primaria + 1 classe Sc.
Secondaria, ufficio ex Vicaria + locale coll. scol. +
bagni, corridoi e atrio + Ingresso esterno scuola
primaria + palestra

SCUOLA SECONDARIA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

BONALDI STEFANIA

Piano 1°: Tutti i locali Sc. Secondaria + corridoio,
annessi e bagni) + scala entrata sc. Secondaria +
Laboratorio Informatica, Aulette sostegno e alternativa
+ Aula docenti + palestra

SCUOLA INFANZIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

GHERARDI SONIA (da Lunedi al Venerdi) - Pulizia tutti i locali della Scuola infanzia e del

CARRARA CRISTINA (Martedi/Giovedi)
Turnazione A.M. 7:45 -10:45
-17:00

Turnazione P.M. 11:00

relativo cortile esterno
- Bagno mensa

SCUOLA PRIMARIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

GHERARDI JENNIFER (da Lunedi al Venerdi) Aule classi Sc. Primaria, Aula di sostegno, bagno

ASTORI WILMA (da Lunedi al Venerdi)

docenti, bagni alunni, corridoi piano, 4 rampe di scale,
aula teatro e interno passerelle uscite.
Parti in comune con secondaria:

e aula informatica;

e palestra;

e atrio uscita campo;

e passerelle esterne (palestra ed entrata

principale);
e Scale uscite esterne
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SCUOLA SECONDARIA COSTA SERINA

COLLABORATRICI

MANSIONI

PICCOLI CLAUDIO
(Lunedi/Sabato)

CARRARA CRISTINA
(Lun/Mer/Ven/Sab)

(Infanzia Mar/Gio) Turnazione
A.M. 7:45-10:45

(Sec. Mar/Gio) Turnazione
A.M. 10:45 - 13:45
Turnazione P.M. 11:00 -17:00
(Infanzia Mercoledi/Giovedi)

Aule classi Sc. Secondaria, aula docenti, bagno docenti, bagni alunni,
corridoi piano, arena, 4 rampe di scale, aula artistica e interno
passerelle uscite.
Parti in comune con primaria:

aula informatica;

palestra;

atrio uscita campo;

passerelle esterne (palestra ed entrata principale);

scale uscite esterne

Il turno pomeridiano del
mercoledi termina alle ore
17:30.

SCUOLE INFANZIA RIGOSA

COLLABORATRICE

MANSIONI

DOLCI LUISA (Lunedi/Venerdi)

Pulizia e gestione di tutto il plesso.

PURCEA NICOLETA Lun. 14:00/17:00

Mart./Merc. 14:30/17.00

Pulizia e gestione di tutto il plesso.

TORCHIA CLAUDIA (Mercoledi/Giovedi) Pulizia e gestione di tutto il plesso

SCUOLA PRIMARIA OLTRE IL COLLE

COLLABORATRICE

MANSIONI

CARRARA ROSARIA (Lunedi/Sabato) Pulizia e gestione di tutto il plesso




